河南对外经济贸易职业学院河南省终身教育
立项课程录制需求
一、课程制作总体要求
1、视频课程包括慕课、微课等多种形式，每段视频以5-20分钟为宜。
2、拍摄成品总体要求：视频图像清晰，景别合理，剪辑流畅，画面优美，字幕同步，视频文件大小适中，适合网络播放。
3、课程建设及技术指标必须满足《河南省教育厅办公室关于开展2023年河南省终身教育课题和课程结项工作的通知》中终身教育课程结项要求。
4、供应商能够在第一时间响应拍摄需求，能在规定的时间内保质保量的完成视频拍摄和制作任务。
5、供应商的视频拍摄质量必须要达到标书规定的要求。
二、课程拍摄人员配备
1、业务人员负责校方与公司各部门协调，拍摄期间全职全程参与；
2、课程编导负责现场拍摄和制作监控与管理，商定课程内容设计、章节及知识点切割及时间的把控，制作课程脚本。
3、摄像师负责主机位、侧机位、拍摄；
4、现场灯光师负责现场灯光设计及场记；
5、后期制作及效果包装负责课程所涉及动画设计；
三、机位设定及设备
高清摄像机，拍摄设备要同型同款以保证录制效果的一致性。
根据课程内容，采用单机位或多机位拍摄，机位设置应满足终身教育课程结项中的视频要求。录音设备要求使用若干个专业级话筒，保证录音质量。保证拍摄现场的音响效果及灯光效果达到摄影棚级别要求，质量达到电视台专题效果。
四、课程设计环节要求
1、制作团队完整负责课程拍摄以及后期制作（剪辑、修改、特效、包装、录音合成、字幕），直至主讲教师审核通过。并确保所制作的课程在技术层面与我校网络教学平台相兼容，制作团队必须做好该项目的管理和服务工作。
2、以知识点为基础组织拍摄教学内容，每个知识点的教学视频内容为5～20分钟。
3、录制前应对授课过程中使用的多媒体课件（PPT、音视频、动画等）认真检查，确保内容无误，排版格式规范，版面简洁清晰，符合拍摄要求。
4、在拍摄时应针对实际情况选择适当的拍摄方式，与后期制作统筹策划，确保成片中的多媒体演示及板书完整、清晰。
5、课程编导与课程教师确定拍摄章节和知识点，根据课程内容进行策划制作效果，选择场地、布置现场、服装搭配，协调拍摄注意事项等问题。
五、后期制作要求
使用专业非编软件：大洋、Edius，对源视频进行最基本的处理（如抠像、垃圾镜头处理、颜色校正、双声道处理）。使用专业的视频编辑系统进行视频降噪、音频降噪。根据编导脚本进行编辑片花和引文中的背景板、特定的背景音乐、音乐场景特效、引文字体、字体颜色、构图排版、转场特效、基本剪辑、音视频调整与衔接工作。
平面设计软件：Photoshop，CorelDRAW，Illustrator
二维动画制作软件：Flash
三维动画制作软件3dMax，Maya
字幕制作软件：TIMEM时间机器，SRT字幕制作助手。
六、制作规范及要求
1、使用专业的非线性编辑(1920*50M/S)系统对源视频进行最基本的处理（如剪辑、抠像、颜色校正、双声道处理）。
2、声音和画面要求同步，无交流声或其他杂音等缺陷，无明显失真、放音过冲、过弱。伴音清晰、饱满、圆润，无失真、噪声杂音干扰、音量忽大忽小现象。解说声与现场声、背景音乐无明显比例失调。
3、后期特效保证画面美观、色彩真实，符合摄影构图规则。老师视频必须具备人物特写、知识点特效展示、人物中景等场景。场景切换自然流畅，色彩无突变，画面无晃动、抖动、模糊聚焦和镜头频繁拉伸等。
4、根据编导脚本进行编辑片花和引文中的背景板、特定的背景音乐、音乐场景特效、引文字体、字体颜色、构图排版、转场特效、基本剪辑、音视频调整与衔接工作。
5、根据要求把成品视频转换成高清MP4格式。
6、制作完成后应学校或教师要求进行适当优化修改。
七、成片标准
[bookmark: _Toc434915673][bookmark: _Toc447716311]录制40课时，分辨率为1280*720，音频码率为64kbps，音频声道为双声道，视频编码为H.264，码流为512kbps，音频采样率为44100hz。
八、课程要求
1、电子教案：要求以知识点为单位，提供教师讲稿或者与讲课配套的黑板板书内容(或者投影内容)；电子教案中的资源要保证可以自动进行网络链接。建立电子书、学术视频、文档资料等教学资源（投标人或其厂商需提供电子书相关计算机软件著作权证书），供老师在备课时使用，老师可以非常方便的在课程中引用这些资源。
2、投标商或其厂商提供出版物经营许可证、广播电视节目制作经营许可证，上述资料复印件加盖公章。
3、投标商或其厂商须承诺课程可与河南省职业教育课程联盟对接，需提供承诺书及河南省职业教育课程联盟盖章的证明材料。
九、售后服务及其他要求
1、指派专人帮助教师进行课程资源设计、修改，投标人负责完成资源开发、后期制作。
2、免费3年质保（从验收合格之日起计算）免费升级、免费上门服务。在保修期内，有故障申报，供货方须在2小时内电话响应并提供解决方案；若不能以电话方式解决故障，须在12小时内赶到现场并在24小时内解决。若24小时内不能现场解决，必须在之后的24小时内提供解决方案；或与采购人协商解决。
3、对所制作课程视频提供质保期内3次免费综合性修改。
4、知识产权问题
微视频内容的著作权为采购人所拥有，未经招标人允许，投标人不得以任何方式提供给其他任何单位或个人占有使用。投标人需保证在合同项下提供的文本、图片、视频片段，以及其他产品、服务、技术成果的合法性和真实性。如投标人交付内容侵犯任何第三方知识产权，需通过更换、重新制作等方式提供合法文本、图片、视频片段，以及其他产品、服务、技术成果。如招标人因此涉入投诉、仲裁、诉讼或其他侵权指控，均由投标人处理并负责承担由以上侵权指控产生的全部损害赔偿及招标人因此支出的有关诉讼仲裁费用、律师费用等相关费用。
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